
PT. MAP 

    NOMOR 006.MAP.2019 

PT. MIGAS ANGKOLA PERSADA 
TGL.EDISI  01-JAN-2019 

NO.REV 0 

JOB DESCRIPTION  HALAMAN 1 dari 2 

SECURITY 

 

URAIAN TUGAS 

1. Melakukan pemantauan seluruh area SPBU baik langsung maupun melalui pantauan CCTV 
2. Memandu dan mengatur jarang antrian kendaraan yang akan mengisi BBM 
3. Membuat laporan buku mutasi yang dicatat per shift dan melaporkannya kepada Asment/ 

supervisor yang bertugas 
4. Membuat buku laporan penerimaan BBM di SPBU lengkap dengan data nomor DO , Nomor 

Polisi, nama supir, jenis BBM, kapasitas liter, jam datang, Tangki yang diisi serta petugas 
penerima. 

5. Membantu Asmen/supervisor dan Operator piket yang bertugas pada saat dilakukan 
penerimaan dan pembongkaran BBM  dalam hal pengukuran tangki mobil BBM  dan 
pengukuran tangki pendam  

6. Membantu Asmen / supervisor yang bertugas dalam hal pengukuran tangki pendam pada saat 
pagi atau malam untuk keperluan stok opname Harian. 

1. Memanaskan genset setiap pagi. 
2. Mengawasi dan menjaga kamanan di areal SPBU 
3. Mencatat setiap kejadian yang berhubungan dengan karyawan SPBU (selain kendaraan 

konsumen)  ke dalam buku mutasi . 
4. Mengecek dan menghidupkan atau mematikan seluruh penerangan area SPBU. 
5. Melakukan serah terima piket shift berupa serah terima dibuku mutasi dan diketahui oleh asmen 
6. Melakukan tindakan penyelamatan sesuai prosedur yang berlaku, apabila terjadi kebakaran 

diareal SPBU 
7. Mencatat setiap identitas kendaraan dan keadaan tubuh fisik konsumen setiap terjadi peristiwa. 
7. Bersama asmen yang bertugas, melaporkan kepada pihak yang berwajib apabila ada suatu 

peristiwa yang memerlukan bantuan  pihak berwajib. 
8. Apabila terjadi pencurian, security wajib melakukan penanganan: 
9. Mengamankan tempat kejadian perkara 
10. Bersama asmen berkoordinasi dengan pihak kepolisian untuk langkah-langkah tindak lanjut. 

 
1. Bertanggung jawab atas keamanan unit SPBU 
2. Bertanggung jawab atas kelancaran keluar masuk kendaraan 

 
1. Mengatasi gangguan keamanan 
2. Memeriksa kendaraan mobil tanki apabila diperlukan 

PERSYARATAN TEKNIS 

1. Memiliki pengalaman 5 tahun sebagai satpam 
2. Mampu bekerja di bawah tekanan, mandiri, jujur, disiplin dan tegas. 
3. Bersedia di tempatkan diluar kota  

 

QUALIFIKASI 

1. Pria usia Maximal 30 Tahun 
2. Pendidikan SMU / SMKsederajat  
3. Berbadan sehat 

 

 

 

 

TANGGUNG JAWAB 

WEWENANG 
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UBUNGAN KERJA 

INTERNAL                                                                    EKSTERNAL 

1. Asmen SPBU                                                    1. - 
2. Supervisor 

 

 
 
 

Dibuat Oleh : Disetujui Oleh : 
 
 

(                                                     ) 

 
 

(                                                     ) 

Tanggal : Tanggal : 

 


